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 جامعة الملك عبد العزيز 

 المجلس العلمي 

 

 

 هيئة التدريس بغرض التعيين في عضوية  تقويم المتقدمين وشهاداتهم العلمية

 

   منسوبي الجامعة من غير المعيدين والمحاضرين. 

     لغير منسوبي الجامعة. 

 -: المرفقــــات

 المعايير والإجراءات 

 النماذج : 

 نموذج خطاب عميد الكلية بطلب التعيين  

 نموذج طلب التعيين )ثلاثة أجزاء( :  

 الأول يعبأ من قبل المتـقــــــــدم  -

 الثاني يعبأ من قبل القسم العلمي  -

 الثالث يعبأ من قبل عميد الكليـة -
 نموذج إقرار يعبأ من قبل المتـقدم.  

ــة   ــاء هيئـ ــات أعضـ ــات وتخييـ ــماء ودرجـ ــة بأسـ ــوذج قائمـ ــاءنمـ ــم وا عبـ ــدريس بالقسـ      التـ

 التدريسية.. بالإضافة للمحاضرين والمعيدين. )ذكور وإناث(

 نموذج تبليغ قرار تشكيل اللجنة العلمية لمقابلة المتـقدم من غير مبتعثي الجامعـة. 

تقريراللجنة المشكلة لتقييم المحاضرة الملقاة من المتقدم بالقسم العلمي وبحضور ممثل الكلية   

 .  جلس العلميفي الم
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 المجلس العلمي 

 

 نماذج التعيين على وظيفة عضو هيئة التدريس 
 

 منسوبي الجامعة من غير المعيدين والمحاضرين. □              

 لغير منسوبي الجامعة.  □                   
 
 

 ......................................... ............................................................................................................................. : الإسم

 ......................................... ............................................................................................................................. : القسم

 ........................................ ............................................................................................................................. : الكلية

 
  

 : هـالوثائق المطلوبة لتقويم المتقدم وشهادات
 

 الملحقة.نموذج طلب التعيين والنماذج   ٱ
 الشهادات العلمية الموثقة من وزارة التعليم العالي.  ٱ
 توثيق التخييات من الهيئات والجهات المتخيية.  ٱ
 نسخة من رسالتى الماجستير والدكتوراة.  ٱ
 نسخة من ا بحاث والكتب المنشورة.  ٱ
 الجامعي.التزكيات العلمية التي تؤكد يلاحية المتقدم للتدريس في المستوى   ٱ
 بطاقة العائلة. / بطاقة ا حوال المدنية  ٱ
 الكشف الطبي.  ٱ
 رئيس الجهة .خطاب التعريف والموافقة المبدئية من   ٱ

 .تقرير علمي وعملي عن المتقدم من رئيس الجهة )) سري ((  ٱ
 السيرة الذاتية للمتقدم.   ٱ

 
 
  

 : العلمي والكليةالوثائق المطلوب إرفاقها أيضاً من القسم 
 

 -بالإضافة إلى الوثائق المطلوب إرفاقها من المتقدم ترفق الكلية الوثائق التالية:
 

 محضر مجلسي القسم والكلية وإعتماد معالي مدير الجامعة لمحضر مجلس الكلية.  ٱ

 بالقسم )سعوديون(.والمعيدين والمحاضرين وتاريخ عودتهم من البعثة أعضاء هيئة التدريس ب بيان  ٱ

 أعضاء هيئة التدريس بالقسم )متعاقدون(.ب بيان  ٱ

 إستيفاء نموذج الطلب من قبل القسم العلمي.  ٱ

 قرار تشكيل اللجنة العلمية لمقابلة وتقويم المتقدم علمياً.  ٱ

 بالمتقدم.تقرير اللجنة العلمية الخاص   ٱ

 .الوثائق والنماذج المطلوبة من وزارة التعليم العالي  ٱ

 وبحضور ممثل الكلية في المجلس العلمي بالقسم العلمي تقرير اللجنة المشكلة لتقييم المحاضرة الملقاة من المتقدم    ٱ  

 
 جامعة الملك عبد العزيز 

 المجلس العلمي     
 

 المتقدم أولاً: نموذج بيانات عن 
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  الاسم الرباعي

 Full Name 

  الميـــدر   رقم السجل المدني 

  مكان العــمــل   التاريخ

مسمى الوظيفة  

  الحالي 
طـبيـعة العــمل  

  الحالي 

  هاتـف المكتـب   عـنوان المراسلة

  رقم الجوال  الفـاكـس 

  الموقع الالكـتـروني  الالكـتـروني البريـد 

 

ية
ـم
ـلـ
عـ
 ال
ت
ــا
ج
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ال

 

 التقدير تاريخ التخرج تفرغ جزئي / كلي  الدولة  الجامعة  التخصص  المرحلة 

       البكالوريوس 

       الماجستير

       الدكتوراه 

       الزمالة

 

ية 
يم
اد
أك
ت 
ما
لو
مع

 

  التخيص الدقيق

  )إن وجد( ماجستير العنوان رسالة 

  عنوان رسالة الدكتوراه 

 

 يادق على يحة المعلومات أ

  اسم المتقدم:

 التوقيع:     

 

 

 

 

 العلمي  نموذج القسم

 احتياج القسم   أ.

جامعة الملك عبد  
 العزيز

 المجلس العلمي 
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عدد أعضاء هيئة التدريس  

 بالقسم 
 

 
والمحاضرين عدد المعيدين 

 بالقسم 
 

 
عدد أعضاء هيئة التدريس  
في نفس التخصص مقارنة  

 بعدد الطلاب 
 

 
عدد المبتعثين في القسم بنفس  

 تتقدم  التخصص بناءا على ما 
 

 حاجة القسم لتخصص المتقدم  1

 ملحة جداً 
5 

4 3 2 
 غير ملحة 

1 

     

 ندرة التخصص  2

 نادر جداً 
5 

4 3 2 
 غير نادر

1 

     

3 
الساعات التي سيدرسها  

 المتقدم حال تعيينه 

اكثر من 
 النياب

النياب 
 كاملاً 

 ساعات  6 ساعات  9
ساعات   3

 واقل

     

* 
توافق النشاط البحثي للمتقدم  

 مع احتياجات القسم 

 متوافق جداً 
5 

 بعيد متوسط متوافق 
 لا يوجد
1 

     
 للمتقدم التقييم العلمي  ب. 

1* 
مكانة الجامعة التي تخرج  

منها المتقدم في مجال  
 التخصص 

5 4 3 2 1 

     

2 
تقدير المتقدم في مرحلة  

 البكالوريوس

ممتاز مع  
 مرتبة الشرف

 مقبول  جيد  جيد جداً  ممتاز

     

 النشاط البحثي للمتقدم  3

 اكثر من 
 ابحاث 3

 بحث واحد  بحثان ابحاث 3
توجد لا 

 ابحاث

     

 أوعية النشر  *4

مجلات علمية  
 مينفه 

مجلات  
جامعية 
 محكمة 

مجلات  
 محكمة 

نشر في  
 مؤتمرات 

مجلات  
علمية غير  
 محكمة 

     

5 
حضور المؤتمرات  وورش 

 العمل

 اكثر من
3 

 لا يوجد 1 2 3

     

6 
المشاركة في المؤتمرات  

 وورش العمل

 اكثر من
3 

 لا يوجد 1 2 3

     

 تأليف الكتب والترجمة  7

 اكثر من
3 

 لا يوجد 1 2 3

     
الإشراف على رسائل   *8

 اكثر من
3 

 لا يوجد 1 2 3
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      الماجستير والدكتوراه 

 جوائز التميز  *9
 جائزة عالمية

جائزة 
 إقليمية 

 لا يوجد جائزة تقديرية  جائزة محلية

     

 اتقان اللغة الإنجليزية  *10
 غير متقن  مقبول  متوسط متقن  متقن جداً 

     
 خبرات المتقدم ج.  

 الخبرات التدريسية *  1

 اكثر من
10 

5-10 
 إلى 3من 

 5اقل من 
 من سنة إلى 
 3اقل من 

 لا توجد

     

2 
أو  الخبرات العملية   

 *  ةالإكلينيكي

 اكثر من
10 

5-10 
 إلى 3من 

 5اقل من 
 من سنة إلى 
 3اقل من 

 لا توجد

     

3 
  الخبرات الإدارية 

 *  والإستشارية

 اكثر من
10 

5-10 
 إلى 3من 

 5اقل من 
 من سنة إلى 
 3اقل من 

 لا توجد

     

 الخبرات التدريبية *  4

 اكثر من 
3 

 لا توجد 1عدد  2عدد  3عدد 

     

5* 
خدمة المجتمع  المساهمة في 
* 

 اكثر من 
3 

 مشاركتان  مشاركات  3
مشاركة  
 واحدة 

 لا توجد

     
 (  ) من خلال المحاضرة العلمية ملائمة المتقدم للتدريس د. 

 القدرة العلمية  1
 ضعيفة مقبولة  جيد  جيد جداً  ممتازة 

     

2 
إمكانية إيصال المعلومات  

 بشكل جيد 

 ضعيفة مقبولة  جيد  جيد جداً  ممتازة 

     

 حسن الإلقاء والحضور 3
 ضعيف مقبول  جيد  جيد جداً  ممتاز

     

 
4 

استخدامه للوسائل التعليمية  
 الحديثة 

 ضعيف مقبول  جيد  جيد جداً  ممتاز

     

5* 
 : الفئة العمرية

 أ( أستاذ مساعد 

 اقل من 
35 

  35من 
 40إلى 

 41من 
 45إلى 

 46من 
 50إلى 

 اكثر من
50 

     

 ب( أستاذ مشارك  

 اقل من 
40 

  40من 
 45إلى 

 46من 
 50إلى 

 51من 
 55إلى 

 اكثر من
55 

     

 ج( أستاذ  

 اقل من 
45 

  45من 
 50إلى 

 51من 
 53إلى 

 54من 
 56إلى 

 اكثر من
56 
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 الحالة الصحية للمتقدم  *6
 متوسط نشيط نشيط جداً 

يعوبات  
 يحية 

يعوبات  
 توايل 

     
 

 

          يـعتمــد :

 هـ      14............. التاريخ :   /   /  ................. التوقيع :.... ............رئيس القسم : .............

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الكلية نموذج 

جامعة الملك عبد  
 العزيز

 المجلس العلمي 
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 احتياج القسم   أ.

 
عدد أعضاء هيئة التدريس  

 بالقسم 
 

 
عدد المعيدين والمحاضرين 

 بالقسم 
 

 
عدد أعضاء هيئة التدريس في  
نفس التخصص مقارنة بعدد  

 الطلاب 
 

 
عدد المبتعثين في القسم بنفس  

 تتقدم  التخصص بناءا على ما 
 

 حاجة القسم لتخصص المتقدم  1

 ملحة جداً 
5 

4 3 2 
 غير ملحة 

1 

     

 ندرة التخصص  2

 نادر جداً 
5 

4 3 2 
 غير نادر

1 

     

3 
المواد التي يمكن للمتقدم أن  

 يقوم بتدريسها 

 أكثر من
4 

 مادة  مادتين  ثلاث مواد  أربع مواد 

     

4 
الساعات التي سيدرسها  

 المتقدم حال تعيينه 

اكثر من 
 النياب

النياب 
 كاملا

 ساعات  6 ساعات  9
ساعات   3

 وأقل

     

 تميز المتقدم  5

5 4 3 2 1 

     
 

 توصية عميد الكلية : 

      موافق على استكمال إجراءات التعيين .   

   غير موافق مع ذكر السبب :  

 ....................................................................................................................

 .................................................................................................................... 

 هـ14........................ التوقيع / .......................... التاريخ :    /    /     الاسم / ............  

 

 

 

 

 

 اللجنة المشكلة من المجلس العلمي  نموذج 

جامعة الملك عبد  
 العزيز

 المجلس العلمي 
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 احتياج القسم   أ.

 
عدد أعضاء هيئة التدريس  

 بالقسم 
 

 
والمحاضرين عدد المعيدين 

 بالقسم 
 

 
عدد أعضاء هيئة التدريس  
في نفس التخصص مقارنة  

 بعدد الطلاب 
 

 
عدد المبتعثين في القسم بنفس  

 تتقدم  التخصص بناءا على ما 
 

 حاجة القسم لتخصص المتقدم  1

 ملحة جداً 
5 

4 3 2 
 غير ملحة 

1 

     

 ندرة التخصص  2

 نادر جداً 
5 

4 3 2 
 غير نادر

1 

     
 للمتقدم  ة العلمي ب. القيمة 

1* 
مكانة الجامعة التي تخرج  

منها المتقدم في مجال  
 التخصص 

5 4 3 2 1 

     

2* 
الدراسات  تقدير المتقدم في 
 العليا 

ممتاز مع  
 مرتبة الشرف

 مقبول  جيد  جيد جداً  ممتاز

     

3 
تقدير المتقدم في مرحلة  

 البكالوريوس

ممتاز مع  
 مرتبة الشرف

 مقبول  جيد  جيد جداً  ممتاز

     

 النشاط البحثي للمتقدم  4

 اكثر من 
 ابحاث 3

 بحث واحد  بحثان ابحاث 3
لا توجد 
 ابحاث

     

 أوعية النشر  *5

مجلات علمية  
 مينفه 

مجلات  
جامعية 
 محكمة 

مجلات  
 محكمة 

نشر في  
 مؤتمرات 

مجلات  
علمية غير  
 محكمة 

     

6 
حضور المؤتمرات  وورش 

 العمل

 اكثر من
3 

 لا يوجد 1 2 3

     

7 
المشاركة في المؤتمرات  

 وورش العمل

 اكثر من
3 

 لا يوجد 1 2 3

     

 تأليف الكتب والترجمة  8

 اكثر من
3 

 لا يوجد 1 2 3

     

9* 
الإشراف على رسائل  
 : الماجستير والدكتوراه 

 اكثر من
3 

 رسالتان رسائل  3
 رسالة 
 واحدة 

 لا يوجد
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 أستاذ مشارك  

 

الإشراف على رسائل  
 : الماجستير والدكتوراه 

 أستاذ  

 اكثر من
3 

 3من 
 4إلى 

 2من 
 3إلى 

 رسالة 
 واحدة 

 لا يوجد

     

 جوائز التميز  *10
 جائزة عالمية

جائزة 
 إقليمية 

 لا يوجد جائزة تقديرية  جائزة محلية

     

 اتقان اللغة الإنجليزية  *11
 غير متقن  مقبول  متوسط متقن  متقن جداً 

     
 خبرات المتقدم ج.  

 الخبرات التدريسية *  1

 اكثر من
10 

5-10 
 إلى 3من 

 5اقل من 
 من سنة إلى 
 3اقل من 

 لا توجد

     

2 
أو  الخبرات العملية   

 *  ةالإكلينيكي

 اكثر من
10 

5-10 
 إلى 3من 

 5اقل من 
 من سنة إلى 
 3اقل من 

 لا توجد

     

 الخبرات الإدارية *  3

 اكثر من
10 

5-10 
 إلى 3من 

 5اقل من 
 من سنة إلى 
 3اقل من 

 لا توجد

     

 الخبرات التدريبية *  4

 اكثر من 
3 

 لا توجد 1عدد  2عدد  3عدد 

     

5* 
المساهمة في خدمة المجتمع  

* 

 اكثر من 
3 

 مشاركتان  مشاركات  3
مشاركة  
 واحدة 

 لا توجد

     
 (  ) من خلال المحاضرة العلمية ملائمة المتقدم للتدريس د. 

 القدرة العلمية  1
 ضعيفة مقبولة  جيد  جيد جداً  ممتازة 

     

2 
إمكانية إيصال المعلومات  

 بشكل جيد 

 ضعيفة مقبولة  جيد  جيد جداً  ممتازة 

     

 حسن الإلقاء والحضور 3
 ضعيف مقبول  جيد  جيد جداً  ممتاز

     

4* 
 : الفئة العمرية

 أ( أستاذ مساعد 

 اقل من 
35 

  35من 
 40إلى 

 41من 
 45إلى 

 46من 
 50إلى 

 اكثر من
50 

     

 ب( أستاذ مشارك  

 اقل من 
40 

  40من 
 45إلى 

 46من 
 50إلى 

 51من 
 55إلى 

 اكثر من
55 

     
 ج( أستاذ  

 اقل من 
45 

  45من 
 50إلى 

 51من 
 53إلى 

 54من 
 56إلى 

 اكثر من
56 
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 الحالة الصحية للمتقدم  *5
 متوسط نشيط نشيط جداً 

يعوبات  
 يحية 

يعوبات  
 توايل 

     
 

 

 رئيس وأعضاء اللجنة المشكلة بقرار من المجلس العلمي 

 التوقيع :         :الاسم   

1.  ......................................................  ................................  

2.   ......................................................  ................................  

3.  ......................................................  ................................  

4.  ......................................................  ................................  

5.  ......................................................  ................................  

6.  ......................................................  ................................  
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 متعاقدين    سعوديين * تعد قائمة لكل من السعوديين وقائمة للمتعاقدين .. هذه القائمة تشمل 

 الاسم  م
تاريخ 
 الميلاد 

المرتبة  
 العلمية 

التخيص  
 العام 

 التخيص الدقيق 

الجامعة التي  
حيل منها 

الدكتوراه  على 
 أو الزمالة 

 العبء التدريسي 
  / استقالة  /  تقاعد / إيضاحات )إعارة 

 لخ( إالتاريخ المتوقع للتخرج ..
 النظري  المادة 

العملي /  
 السريري

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           
 

 ................................................... ملاحظات:.....................................................................................................................
 يـعتمــد :          يـعتمــد : 

 ه ـ14   ............ التاريخ :   /   /هـ     عميد الكلية : ...................... التوقيع :....14   .. التوقيع :................. التاريخ :   /   /................... س القسم : رئي 

 جامعة الملك عبد العزيز 
 المجلس العلمي 

 كلية :....................... 
 قسم :....................... 

 
 
 

 قائمة بأسماء ودرجات وتخصصات أعضاء هيئة التدريس بالقسم والأعباء التدريسية 
 )بالإضافة للمحاضرين والمعيدين والمبتعثين / ذكور وإناث( 


	المجلس العلمي
	- الأول يعبأ من قبل المتـقــــــــدم
	- الثاني يعبأ من قبل القسم العلمي
	- الثالث يعبأ من قبل عميد الكليـة

	المجلس العلمي
	نماذج التعيين على وظيفة عضو هيئة التدريس
	المجلس العلمي


